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Introduccion

La Oficina Nacional de Coordinacién (ONC) de Fundacion Humana Pueblo a Pueblo —
Ecuador (FHPPE) organiza acciones de campo, sesiones de planificacién de 12 semanas,
reuniones cara a cara y reuniones a distancia con los coordinadores de proyecto. Estos
son algunos de los métodos para trabajar hombro con hombro con los coordinadores y
personal de los proyectos para propiciar que alcancen las metas acordadas y que las
actividades se implementen con alta calidad.Descripcién

A través de las acciones de campo (field action), sesiones de planificacion de produccién
y otras estrategias, la ONC apoya los proyectos para desarrollar la capacidad de los
coordinadores y su personal, detectar problemas y sugerir soluciones, resolver diferentes
desafios en la implementacion de las actividades del proyecto, hacer un seguimiento de
diferentes tareas compartidas y garantizar que las personas en el proyecto comprendan
las actividades y se apoyen mutuamente. Las acciones de campo se organizan una vez por
trimestre para cada proyecto.

Procedimiento
1. Acciones de campo

La ONC elabora el plan de las acciones de campo que se llevaran a cabo en un trimestre
para apoyar los proyectos y se confirma el plan con los coordinadores de proyecto para
que inicien la preparacion.

La ONC llena el formulario de preparacion para cada accidén de campo organizada. El
formulario es una herramienta guia sobre qué tipo de accion de campo que se llevara a
cabo, a quién involucrar en el proyecto y en qué tipo de cuestiones quieren avanzar la
ONC y el proyecto, junto con el personal.

Preparativos del coordinador del proyecto

Los coordinadores de proyecto preparan una presentacion sobre las areas de
implementacion en las que se centrara la accion de campo.

Realizacion de la accion de campo

La ONC viaja al proyecto y el coordinador hace una presentacion sobre el progreso de su
implementacion. Solo en caso excepcional, por motivos de seguridad o cualquier otra
situacion relevante que impida la presencia del personal de la ONC en el territorio de los
proyectos, algunas actividades de la accién de campo podran realizarse de manera virtual,
hasta tanto pueda hacerse el resto de manera presencial.

La ONC, junto con el equipo del proyecto, identifica los puntos probleméticos y
encuentra como resolverlos. Durante la accion de campo se llevan a cabo ejemplos y
acciones practicas. ‘
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Después de las presentaciones, la ONC muestra algunas actividades y se retine con los
beneficiarios del proyecto para apreciar como estan desarrollandose las actividades en el
terreno.

Conclusion de la accion de campo

Al finalizar la accion de campo, se desarrolla un plan de accién junto con los
coordinadores de proyecto sobre tareas claras a realizar. La ONC escribe un informe de
la accion de campo realizada y lo comparte con el proyecto.

Reuniones mensuales presenciales o virtuales con los equipos de los proyectos

La ONC prepara la agenda para las reuniones mensuales y la comparte con el equipo del
proyecto. Las reuniones pueden realizarse presencialmente o a distancia via internet. Las
reuniones son organizadas por la ONC.

Los puntos de 1a agenda de la reunién podrian ser un seguimiento de los puntos de accioén
acordados durante la accion de campo anterior o la presentacién del progreso de la
implementacion del proyecto.

Durante las reuniones, la ONC invita a la Oficina de Economia y Administracion (EA) o
a la Oficina de Cooperacion al Desarrollo (OCD) a participar en la solucion de algunos
problemas que afectan la implementacion del proyecto.

Al final de la reunidn, se redactan las actas y se comparten con todas las oficinas
pertinentes.

2. Sesiones trimestrales de produccion y planificacion.

La ONC apoya la implementacion y planificacion del proyecto organizando sesiones de
planificacion de produccion para los coordinadores y oficiales de campo de los proyectos.

A través de las sesiones de planificacion trimestrales, los coordinadores y el personal de
los proyectos se retinen y evaltan el progreso realizado en el trimestre anterior y hacen
planes sobre lo que se alcanzara en las siguientes 12 semanas.

La ONC es el socio de discusion de los coordinadores de proyecto durante este proceso
que dura de 5 dias y todas las personas se reunen en un lugar fisico o a distancia mediante
sesiones virtuales, cuando no es posible hacerlo de manera presencial.

En las sesiones trimestrales de produccién y planificacion, la ONC desarrolla la capacidad
de los coordinadores de proyecto apoyandolos con ideas sobre como resolver diferentes
desafios.

3. Cierre de mes

En las rutinas mensuales de FHPPE, el dia 5 de cada mes es una fecha limite en la que
los proyectos deben presentar toda la documentacion financiera y medios de verificacion
de ejecucion del mes anterior, tales como el informe narrativo mensual, datos actualizados
recientes del proyecto, historias de casos y otra cualquier otra documentacion relevante.

La ONC analiza los informes narrativos y los datos actualizados del proyecto y brinda
retroalimentacion al equipo del proyecto.
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